Rutine for registrering/arkivering i fagsystemet Visma Unique Velferd
Det elektroniske fagsystemet Visma Unique Velferd  brukes av sosialtjenesten

Registrering:
· Personhenvendelser i forbindelse med søknader og generell informasjon
· Søknader med dokumentasjoner
· Vedtak og utbetalinger
· Generelle henvendelser og saker, høringer
Alle generelle henvendelser og  saker som ikke gjelder enkeltbruker registreres i sak/arkivsystemet ephorte.
Arkivering
Elektroniske fagsystemer skiller mellom :
EPJ (pasientjournal) – dokumentasjon som produseres som følge av gitt helsehjelp av helsepersonell. Kan føres og bevares fullelektronisk.
Postjournal – dokumentasjon som produseres som følge av administrativt arbeid. Krav om Noark-5 for å føres fullelektronisk, ellers må dokumentasjonen skrives ut på papir for arkivering.
[bookmark: _GoBack]Visma Unique Velferd inneholder ingen EPJ (pasientjournal), og fagsystemet er ikke pr. dags dato oppført på Riksarkivet sin liste over godkjent Noark 5- løsning. Dokumentasjonen må derfor skrives ut på papir for arkivering.

I følge de nye bevaringsregler skal følgende oppbevares for alltid:
Om enkeltindivider bevares følgende dokumentasjon:
Saker om rettigheter og plikter med hjemmel i helse- og omsorgstjenesteloven med forskrifter og lov om sosiale tjenester med forskrifter som kan danne grunnlag for erstatning og saker som involverer umyndige barn av sosialklienter.
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